
 
 
 

 
 
 
 

เอกสารการจัดกิจกรรม/โครงการบริการวิชาการดานศิลปวัฒนธรรม  
และการขายของทีร่ะลึกแบบหารายได 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สํานักศิลปะและวัฒนธรรม  
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๒ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนที่ ๑ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๓ 

สัญญารับโอนงานจางท่ีปรึกษา 
 

ณ มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค 
เม่ือวันท่ี...........เดือน.......พ.ศ…………....  

 
สัญญานี้ทําข้ึนระหวางมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค โดย                                   อธิการบดี  

ซ่ึงตอไปนี้ในสัญญานี้เรียกวา “ผูรับงาน” ฝายหนึ่ง กับ                                              สังกัด ซ่ึงตอไปนี้
ในสัญญาจะรวมเรียกวา “ผูรับโอนงาน” อีกฝายหนึ่ง คูสัญญาท้ังสองฝายตกลงกันมีขอความตอไปนี้ 
 ขอ ๑ ผูรับงานตกลงใหและผูรับโอนงานตกลงรับงานจางท่ีปรึกษาประจําปงบประมาณ ๒๕๖๕ เพ่ือ
ดําเนินงานท่ีปรึกษาหัวขอตอไปนี ้

(ภาษาไทย)............................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................  

จาก (หนวยงาน/องคกร)                                                         ซ่ึงตอไปนี้ในสัญญาจะ
เรียกวา “งานจางท่ีปรึกษา” เพ่ือดําเนินงานท่ีปรึกษาใหสําเร็จตามวัตถุประสงคของโครงการท่ีไดกําหนดไวใน
โครงการ จํานวนเงิน............................................บาท ……………………………………………………. มีระยะเวลา
ดําเนินการ         เดือน นับตั้งแตวันท่ี                   ถึงวันท่ี  ...................................                 
 ขอ ๒ ผูรับงานและผูรับโอนงานตกลงจะจายเงินจางท่ีปรึกษาเปนงวดๆ ตามเกณฑท่ีกําหนดในสัญญา
จางท่ีปรึกษาจากผูวาจาง 
 ขอ ๓ ผูรับโอนงานจะตองเสนอรายงานความกาวหนาของโครงการตามแบบท่ีวาจางท่ีปรึกษากําหนด
ภายในระยะเวลาตามท่ีสัญญาจางระบุ และเม่ือครบกําหนดระยะเวลาดําเนินการตามโครงการแลว  
ผูรับโอนงานจะตองเสนอรายงานวิจัยฉบับสมบูรณตอผูรับงาน 
 ขอ ๔ ผูรับโอนงานทราบและเขาใจระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการปฏิบัติเก่ียวกับการบริหาร
งบประมาณและระเบยีบท่ีเก่ียวของ และจะปฏิบัติตามระเบียบขางตนโดยเครงครัด 
 ขอ ๕ ผูรับโอนงานจะตองรับผิดชอบแตโดยลําพังตอการละเมิดบทบัญญัติแหงกฎหมายหรือสิทธิใด ๆ  
ในทรัพยสินทางปญญาของบุคคลภายนอกซ่ึงผูรับโอนงานนํามาใชปฏิบัติงานจางท่ีปรึกษาตามสัญญานี้ 
 ขอ ๖ ผูรับโอนงานจะตองดําเนินการท่ีปรึกษาตามโครงการนี้ดวยความวิริยะอุตสาหะ และรับรองวา
จะไมนํางานท่ีปรึกษาบางสวน หรือท้ังหมดไปใหผูอ่ืนรับชวง เวนแตไดรับความยินยอมเปนหนังสือจากผูรับ
งานกอน 
 ขอ ๗ ในกรณีท่ีผูรับโอนงานละท้ิงโครงการ หรือไมปฏิบัติตามสัญญาขอใดขอหนึ่ง ผูรับงานจะมี
หนังสือแจงใหผูรับโอนงานทราบโดยจะมีกําหนดระยะเวลาพอสมควรเพ่ือใหผูรับโอนงานปฏิบัติใหถูกตองตาม
สัญญา หากผูรับโอนงานไมปฏิบัติตามระยะเวลาท่ีกําหนดดังกลาว ผูรับงานมีสิทธิบอกเลิกสัญญาไดทันที และ
ผูรับโอนงานยินยอมชดใชคืนเงินทุนท้ังหมด หรือบางสวนตามท่ีผูรับงานเห็นสมควร รวมท้ังดอกผลท่ีเกิดจาก
เงินทุนนั้น ตลอดจนอุปกรณการดําเนินการท่ีปรึกษาท้ังหมดแกผูรับงานภายใน ๓๐ วัน นับแตวันท่ีผูรับโอน
งานไดรับหนังสือแจงจากผูวาจาง 
 ในกรณีผูรับโอนงานไมสามารถดําเนินการท่ีปรึกษาตามโครงการตอไปได หรือไมอาจดําเนินการ 
ท่ีปรึกษาใหแลวเสร็จภายในระยะเวลาท่ีกําหนดและประสงคจะขอยุติงานท่ีปรึกษาตามโครงการท่ีไดรับจาง 
ผูรับโอนงานจะตองยื่นคํารองพรอมชี้แจงเหตุผลเสนอตอผูรับงานเพ่ือขออนุมัติยุติโครงการ และยินยอม 
ชดใชคืนเงินท้ังหมดหรือบางสวนตามท่ีผูรับงานเห็นสมควร รวมท้ังดอกผลท่ีเกิดจากเงินทุนนั้น ตลอดจน 
สงมอบอุปกรณการดําเนินการท่ีปรึกษาท้ังหมดแกผูรับงานภายใน ๓๐ วัน นับแตวันท่ีผูรับโอนงานไดรับ
หนังสือแจงจากผูรับจาง 



 ๔ 

 ขอ ๘ เอกสารแนบทายสัญญาใหถือเปนสวนหนึ่งของสัญญานี้ ในกรณีท่ีเอกสารแนบทายสัญญา 
ขัดแยงกับขอความในสัญญานี้ใหถือตามขอตกลงในสัญญา และในกรณีท่ีเอกสารแนบทายสัญญานี้ขัดหรือแยง
กันเองหรือมิไดกลาวไวใหถือปฏิบัติตามคําวินิจฉัยของผูรับงาน 
 สัญญาฉบับนี้ทําข้ึน ๓ ฉบับ โดยมีขอความตรงกัน คูสัญญาท้ัง ๒ ฝาย ไดอานและเขาใจขอความ 
โดยตลอดแลว จึงไดลงลายมือชื่อไวเปนสําคัญตอหนาพยาน และตางเก็บไวฝายละ ๑ ฉบับ อีกฉบับหนึ่งจะ
เก็บรักษาไวท่ี สํานักศิลปะและวัฒนธรรม มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค 
 

ลงชื่อ......................................................... ผูรับงาน       
                 (ผูชวยศาสตราจารย ไชยรัตน  ปราณี)  
                  อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค 
  
 

ลงชื่อ......................................................... ผูรับโอนงาน 
                            (..................................) 
                    หวัหนาโครงการ 
 

ลงชื่อ........................................................ พยาน         
                     (...................................) 
 

ลงชื่อ............................................................ พยาน 
         (...................................) 

            
หมายเหตุ  ใหแนบสัญญาจางหรือบัตรประจําตัวพนักงานมหาวิทยาลัยแนบมาพรอมกับสัญญานี้ดวย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๕ 

 
 
 
 

คําสั่ง……………………….......... 
ท่ี ………………. / …………………. 

เรื่อง  แตงตั้งคณะกรรมการดําเนินงาน
โครงการ……………………………………………………………………………………………… 

-------------------------------------------------------- 
 
  ตามท่ี…………………………………………………..  ไดตกลงจางมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรคเปนท่ี
ปรึกษาโครงการ ………………………………………………………………………………………………………………………………… 
เ พ่ื อ ใ ห ก า ร ดํ า เ นิ น ก า ร เ ป น ไ ป ด ว ย ค ว า ม เ รี ย บ ร อ ย  จึ ง แ ต ง ตั้ ง ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร
โครงการ…………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………. ดังนี้ 
 
๑. คณะกรรมการอํานวยการ 
  ๑.๑ …………………………………………………..    ประธานกรรมการ 
  ๑.๒ …………………………………………………..    กรรมการ 
  ๑.๓ ..........................................................    กรรมการ 
  ๑.๔ ..........................................................    กรรมการ 
 ๑.๕ ..........................................................    กรรมการและเลขานุการ 
 
  หนาท่ี 
   ๑. ใหความเห็นและเสนอแนวทางในการดําเนินโครงการ 
   ๒. ควบคุมดูแล และอํานวยความสะดวกใหการดําเนินโครงการเปนไปดวยความเรียบรอย และ
มีประสิทธิภาพ 
 
๒. คณะกรรมการดําเนินการ 

๒.๑ ………………………………………….  ประธานกรรมการดําเนินการ 
๒.๒ ……………………………………….…  กรรมการ 
๒.๓ ................................................  กรรมการ 
๒.๔ ................................................  การรมการและเลขานุการ 

 ๒.๕ ...............................................   เจาหนาท่ีการเงินประจําโครงการ 
 
  หนาท่ี  

๑. จัดทําแผนบริหารงานท้ังหมด ประกอบดวย แผนการปฏิบัติงาน แผนบุคลากร และแผนการเบิก 
จายเงิน พรอมเสนอแนวคิดและกําหนดแนวทางในการดําเนินงานท่ีจะทําให โครงการประสบ
ผลสําเร็จ  



 ๖ 

๒. ดําเนินการสํารวจ ออกแบบ และกําหนดคุณลักษณะเฉพาะของเทคโนโลยีระบบ สําหรับการปรับปรุง
ประสิทธิภาพการใชพลังงานไฟฟาใหเหมาะสม และใหเปนไปตามเกณฑท่ีกําหนด 

๓. ดําเนินการจัดทํารายละเอียดขอกําหนดขอบเขตของงาน (Terms of reference : TOR) ทางดาน
เทคนิคสําหรับการปรับปรุงประสิทธิภาพการใชพลังงานไฟฟาภายในโรงพยาบาลลับแล ท่ีได จาก
การสํารวจ ออกแบบ รวมถึงรายละเอียดตางๆ ท่ีเก่ียวของ ใหโรงพยาบาลลับแลใชประกอบการ
จัดหา ผูรับจางดําเนินการจัดหาและติดตั้งเทคโนโลยีใหเหมาะสมกับพ้ืนท่ีใชงานใหเปนไปตามเกณฑ
ท่ีกําหนด  

๔. ดําเนินการควบคุมงาน ติดตามประเมินผลการติดตั้ง ทดสอบระบบใหแลวเสร็จ สมบูรณ และนําเสนอ 
พรอมจัดทํารายงานความกาวหนาของโครงการ  

๕. ดําเนินการจัดทําขอมูล และจัดหาบุคลากร เพ่ือฝกอบรมการใชงานระบบใหกับ เจาหนาท่ีท่ีดูแล
รับผิดชอบ รวมถึงผูเก่ียวของ เพ่ือใหความรูความเขาใจภาพรวมการทํางานของระบบ และการดูแล
บํารุงรักษาระบบใหเกิดความยั่งยืน  

๖. ตองรวบรวมไฟลรายงานฉบับตาง ๆ ท้ังหมดลงใน External Hard Drive    
    
 ท้ังนี้ ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 

 
สั่ง ณ วันท่ี  ........................ พ.ศ. ............................... 

 
 
  

(ผูชวยศาสตราจารยธีรพร  พรหมมาศ) 
ผูอํานวยการสํานักศิลปะและวัฒนธรรม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๗ 

 

   บันทกึขอความ 
สวนราชการ    สํานักศิลปะและวัฒนธรรม    มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค                                  

ที ่       ……………../๒๕.............. วันที่      ๓ กรกฎาคม ๒๕๖๕   

เร่ือง    ขออนุญาตลงนามหนังสือเปดบัญชีออมทรัพย โครงการสนับสนุนการลงทุนการปรับเปลี่ยนอุปกรณ  
ในโรงพยาบาลของรัฐ (Matching Fund) ระยะท่ี ๒  

 

เรียน อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค 
 

ส่ิงท่ีสงมาดวย ๑. หนังสือแจงการโอนเงินคาท่ีปรึกษา จํานวน ๑ ฉบับ 
๒. หนังสือมอบอํานาจ   จํานวน ๑ ฉบับ 

  ๓. สัญญาจางท่ีปรึกษา   จํานวน ๑ ฉบับ 

ตามท่ีขาพเจา .......................................................... ไดดําเนินโครงการสนับสนุนการลงทุน
การปรับเปลี่ยนอุปกรณในโรงพยาบาลของรัฐ (Matching Fund) ระยะท่ี ๒ ตามระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครสวรรควาดวยการใหบริการทางวิชาการท่ีมีคาตอบแทน พ.ศ. ๒๕๕๖ หมวด ๓ การรับ – จายเงินคาธรรมเนียม 
ขอ ๑๒ วรรคสอง “เงินคาธรรมเนียมไมถือเปนเงินบํารุงการศึกษา ใหถือเปนเงินฝากประเภทถอนคืน แยกตางหาก
จากเงินประเภทอ่ืน เปนประเภท เงินรายไดจากการใหบริการทางวิชาการ และใหนําฝากธนาคารพาณิชยในนาม  
“ชือ่หนวยงาน (บรกิารวิชาการ) มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค” 

ในการนี้ จึงขออนุญาตลงนามหนังสือเพ่ือเปดบัญชี ชื่อบัญชี “สํานักศิลปะและวัฒนธรรม 
(บริการวิชาการ) มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค  “โครงการสนับสนุนการลงทุนการปรับเปลี่ยนอุปกรณ 
ในโรงพยาบาลของรัฐ (Matching Fund)” โดยผูมีอํานาจลงนามในการสั่งจาย ดังตอไปนี้ 

๑................................................... ตําแหนง  ผูอํานวยการสํานักศิลปะและวัฒนธรรม 
๒................................................... ตําแหนง  หัวหนาโครงการฯ 
๓................................................... ตําแหนง  รักษาการหัวหนาสํานักงาน 

 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัต ิ

 

      
                                             (ผูชวยศาสตราจารยธีรพร  พรหมมาศ)  

            ผูอํานวยการสํานักศิลปะและวัฒนธรรม 

 
 

 
 
 
 
 



 ๘ 

 
 
ท่ี อว ๐๖๑๖/ มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค 
 อ.เมือง  จ.นครสวรรค 
 ๖๐๐๐๐ 

๓๑ มกราคม  ๒๕๖๕ 

เรื่อง ขอเปดบัญชีออมทรัพย 

เรียน ผูจัดการธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน) สาขามหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค 

ดวย มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค ไดดําเนินโครงตรวจสอบ วิเคราะห และรายงานผลการดําเนิน
โครงการจัดใหมีสัญญาณโทรศัพทเคลื่อนท่ีและบริการอินเทอรเน็ตความเร็วสูงในพ้ืนท่ีชายขอบ  ตามระเบียบ
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรควาดวยการใหบริการทางวิชาการท่ีมีคาตอบแทน พ.ศ.๒๕๕๖ หมวด ๓ การรับ – 
จายเงินคาธรรมเนียม ขอ ๑๒ วรรคสอง “เงินคาธรรมเนียมไมถือเปนเงินบํารุงการศึกษา ใหถือเปนเงินฝากประเภท
ถอนคืน แยกตางหากจากเงินประเภทอ่ืน เปนประเภท เงินรายไดจากการใหบริการทางวิชาการ และใหนําฝาก
ธนาคารพาณิชยในนาม “ชื่อหนวยงาน (บริการวิชาการ) มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค” 

ในการนี้ มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค จึงขอเปดบัญชีออมทรัพย ชื่อบัญชี “สํานักศิลปะและ
วัฒนธรรม (บริการวิชาการ) มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค  (โครงการจัดใหมีสัญญาณโทรศัพทเคลื่อนท่ีและ
บริการอินเทอรเน็ตความเร็วสูงในพ้ืนท่ีชายขอบ) เง่ือนไขในการสั่งจาย ๒ ใน ๓ ของผูมีอํานาจลงนาม
ดังตอไปนี้ 

๑........................................... ตําแหนง  ผูอํานวยการสํานักศิลปะและวัฒนธรรม 
๒........................................... ตําแหนง  รองผูอํานวยการสํานักศิลปะและวัฒนธรรม 
๓........................................... ตําแหนง  รองผูอํานวยการสํานักศิลปะและวัฒนธรรม 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา และขอขอบคุณมา  ณ  โอกาสนี้ 

 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 

                      (ผูชวยศาสตราจารยไชยรัตน  ปราณี) 
 อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค 
 

 
 
 
 
 

 



 ๙ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๑๐ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนที่ ๒ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๑๑ 

 
        

บันทึกขอความ 
 
สวนราชการ สํานักศิลปะและวัฒนธรรม มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค 

ท่ี       ๔๓๕/๖๕                                             วันท่ี   ๒๖  กรกฎาคม  ๒๕๖๕ 

เรื่อง   ขอเบิกเงินโครงการ ท่ีปรึกษาโครงการสนับสนุนการลงทุนการปรับเปลี่ยนอุปกรณในโรงพยาบาลของรัฐ  
        (Matching Fund) ระยะท่ี ๒ 
 
เรียน  อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค 

ส่ิงท่ีสงมาดวย ๑. ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรควาดวยการใหบริการทางวิชาการท่ีมีคาตอบแทน  
พ.ศ. ๒๕๖๒      จํานวน ๑ ฉบับ 
๒. หนาบัญชี สํานักศิลปะและวัฒนธรรม (บริการวิชาการ) มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค  
โครงการสนับสนุนการลงทุนการปรับเปลี่ยนอุปกรณในโรงพยาบาลของรัฐ (Matching Fund)  
ระยะท่ี ๒ เลขท่ีบัญชี ๖๗๘-๔-๐๗๘๖๐-๘    จํานวน ๑ ฉบับ 

 ๓. หลักฐานการโอนเงินโรงพยาบาลน้ําปาด   จํานวน ๑ ชุด 
๔. หลักฐานการโอนเงินโรงพยาบาลลับแล   จํานวน ๑ ชุด 

     
  ตามท่ี โรงพยาบาลน้ําปาดและโรงพยาบาลลับแล  ไดจาง มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค 
เปนท่ีปรึกษาโครงการสนับสนุนการลงทุนการปรับเปลี่ยนอุปกรณในโรงพยาบาลของรัฐ (Matching Fund) 
ระยะท่ี ๒   

 ในการนี้ ทางมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค ไดดําเนินการโครงการฯ เรียบรอยแลว ดังนั้น 
จึงขอเบิกเงินงวดท่ี ๑ ของโรงพยาบาลน้ําปาด จํานวน ๓๗,๓๗๖.๕๒ บาท (สามหม่ืนเจ็ดพันสามรอยเจ็ดสิบหก
บาทหาสิบสองสตางค) และโรงพยาบาลลับแล จํานวน ๑๐๓,๙๗๘.๘๙ บาท (หนึ่งแสนสามพันเการอยเจ็ดสิบแปด
บาทแปดสิบเกาสตางค)  รวมเปน จํานวน ๑๔๑,๓๕๕.๔๑ บาท (หนึ่งแสนสี่หม่ืนหนึ่งพันสามรอยหาสิบหาบาท 
สี่สิบเอ็ดสตางค) ในนาม สํานักศิลปะและวัฒนธรรม (บริการวิชาการ) มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค 
โครงการสนับสนุนการลงทุนการปรับเปลี่ยนอุปกรณในโรงพยาบาลของรัฐ (Matching Fund) ระยะท่ี ๒ 
เลขท่ีบัญชี ๖๗๘-๔-๐๗๘๖๐-๘ รายละเอียดตามหนาบัญชีท่ีแนบมาพรอมนี้ ตามระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครสวรรควาดวยการใหบริการทางวิชาการท่ีมีคาตอบแทน พ.ศ. ๒๕๕๖ หมวด ๓ การรับ – จาย เงิน
คาธรรมเนียม ขอ ๑๒ วรรคสอง ฯลฯ  ในนาม “ชื่อหนวยงาน (บริการวิชาการ) มหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครสวรรค” ท้ังนี้เพ่ือดําเนินงานตามโครงการตอไป 
   
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 

 
                 (ผูชวยศาสตราจารยธีรพร  พรหมมาศ) 
      ผูอํานวยการสํานักศิลปะและวัฒนธรรม 
 



 ๑๒ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนที่ ๓ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๑๓ 

เลขท่ีอา้งอิง ................... 

 

ใบเบิกท่ี..........................................                                                                      สถานท่ี  มหาวทิยาลยัราชภฏันครสวรรค ์                                        

                                                                                                                             วนัท่ี         เดือน                   พ.ศ.                                             

 

ขา้พเจา้ขออนุญาตใหด้าํเนินการจ่ายเงินตามรายการในใบสาํคญัคูจ่่ายและหลกัฐานการจ่ายซ่ึงแนบมาดว้ย รวม ๑ ฉบบั เป็น

จาํนวนเงิน        ๕๒๒,๔๐๐           บาท (หา้แสนสองหม่ืนสองพนัส่ีร้อยบาทถว้น) ขา้พเจา้ขอรับรองวา่ไดด้าํเนินการตามระเบียบของ

ทางราชการถูกตอ้งแลว้ และเป็นการจ่ายเพ่ือกิจการของส่วนราชการ 

ผูเ้บิกเงิน 

................................................ 

(ผูช่้วยศาสตราจารยธี์รพร  พรหมมาศ) 

ตาํแหน่ง ผูอ้าํนวยการสาํนกัศิลปะและวฒันธรรม 

ประเภท บริการวชิาการท่ีมีค่าตอบแทน โครงการตรวจสอบ วเิคราะห์ และรายงานผลการดาํเนินโครงการจดัใหมี้สญัญาณ

โทรศพัทเ์คล่ือนท่ีและบริการอินเทอร์เน็ตความเร็วสูงในพ้ืนท่ีชายขอบ                                            หมวด เงินรายได ้     . 

ใบสาํคญัท่ี รายการจ่าย จาํนวนเงิน รวมเงิน หมายเหต ุ

๑ ค่าใชจ่้ายจา้งท่ีปรึกษาโครงการตรวจสอบ วเิคราะห์ และ

รายงานผลการดาํเนินโครงการจดัใหมี้สญัญาณ

โทรศพัทเ์คล่ือนท่ีและบริการอินเทอร์เน็ตความเร็วสูงใน

พ้ืนท่ีชายขอบ 

๕๒๒,๔๐๐ ๕๒๒,๔๐๐  

     

     

     

     

 รวมเงินหรือยอดยกไป ๕๒๒,๔๐๐ ๕๒๒,๔๐๐  

 

คณะ, ศูนย,์ สาํนกั, สถาบนั ขอรับรองวา่ไดต้รวจสอบ 

เอกสารหลกัฐานทั้งหมดถูกตอ้งครบถว้นแลว้ 

 

ลงช่ือ....................................................ผูต้รวจ (ของแต่ละหน่วยงาน) 

        (.....................................................) 

ตาํแหน่ง หวัหนา้สาํนกังานผูอ้าํนวยการสาํนกัศิลปะและวฒันธรรม 

 

 

งบหน้าใบสําคญัเบิกเงนิ  



 ๑๔ 

แบบการขออนุมัติเบิก-จายเงิน 
 

  วันท่ี        เดือน             พ.ศ...................           
 
 ขาพเจา         ปฏิบัติงานในคณะ/สํานัก/ฝาย   สํานักศิลปะและ
วัฒนธรรม  
ขออนุมัติเบิกเงินคา จางท่ีปรึกษาโครงการตรวจสอบ วิเคราะห และรายงานผลการดําเนินโครงการจัดใหมี
สัญญาณโทรศัพทเคลื่อนท่ีและบริการอินเทอรเน็ตความเร็วสูงในพ้ืนท่ีชายขอบ เปนจํานวนเงิน ๕๒๒,๔๐๐  
บาท (  หาแสนสองหม่ืนสองพันสี่รอยบาทถวน    )  ตามหมวด      
รหัส       
ประเภทเงิน  งปม.,  บ.กศ.,  กศ.บป.,    กศ.พน,  กศ.บศ.   อ่ืน รายได (โปรดระบุ) 
 
 ลงชื่อ  

 
 

ไดทําการตรวจสอบและเนินการตัดยอดเงิน หมวด                   รหัส              
แผนงาน จํานวนเงินคงเหลือ บาท ขอเบิก-จายครั้งนี้   
เปนเงิน    บาท 
 
 ลงชื่อ  

รองฝายวางแผนคณะ/รองผอ.ศูนย,สํานัก 
   

 ลงวันท่ี  
 
 

ไดทําการตรวจสอบเอกสารหลักฐานครบถวนแลว เหน็สมควรพิจารณา 
 อนุมัติ         ไมอนุมัติ ใหเบิก-จายเงินได เพราะ  
 

                                                                
 ลงชื่อ  

อธิการบดี/รองอธิการบดี/คณบดี/ผอ.สํานักท่ีไดรับมอบหมาย   
                                                                         

 วันท่ี  
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๑๕ 

งบหนาใบสําคัญเบิกเงิน 
คา  จางท่ีปรึกษาโครงการตรวจสอบ วิเคราะห และรายงานผลการดําเนินโครงการจัดใหมีสัญญาณ

โทรศัพทเคลื่อนท่ีและบริการอินเทอรเน็ตความเร็วสูงในพ้ืนท่ีชายขอบ 
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค 

ใบสําคัญ รายการ จํานวนเงิน หมายเหตุ 
บาท สต. 

๑ 
 
 

- จางท่ีปรึกษาโครงการตรวจสอบ วิเคราะห และรายงาน
ผลการดําเนินโครงการจัดใหมีสัญญาณโทรศัพทเคลื่อนท่ี
และบริการอินเทอรเน็ตความเร็วสูง 
ในพ้ืนท่ีชายขอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๕๒๒,๔๐๐   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  ๕๒๒,๔๐๐   

 
จํานวนเงิน (ตัวอักษร) (   หาแสนสองหม่ืนสองพันสี่รอยบาทถวน   ) 
 
 
   

    (....................................) 
   ผูเบิก 

 
ฎีกาท่ี.............................................. 
ใบสําคัญท่ี...................................... 

 
 
 



 ๑๖ 

 จายเปนเงิน  จางท่ีปรึกษาโครงการตรวจสอบ วิเคราะห และรายงานผลการดําเนินโครงการจัดใหมี
สัญญาณโทรศัพทเคลื่อนท่ีและบริการอินเทอรเน็ตความเร็วสูงในพ้ืนท่ีชายขอบ จํานวน   ๕๒๒,๔๐๐  บาท         
(หาแสนสองหม่ืนสองพันสี่รอยบาทถวน)  
 
 

                              ไดตรวจเปนการถูกตองแลว 
 (ลงชื่อ) กรรมการตรวจรับรู 
 (ลงชื่อ) กรรมการตรวจรับรู 
 (ลงชื่อ) กรรมการตรวจรับรู 
 จํานวนเงินตามใบสําคัญฉบับนี้ ไดทําการทดรองจายไปเปนการถูกตองแลว 
 
 (ลงชื่อ) ผูจายเงิน 
ตรวจถูกตอง 
(เจาหนาท่ี) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๑๗ 

  ท่ีมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค 

ใบสําคัญรับเงิน 

  วันท่ี...........เดือน...............พ.ศ................ 

ขาพเจา                                        อยูบานเลขท่ี    
หมู                   ตําบล                               อําเภอ    
จังหวัด              ไดรับเงินจาก  มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค  จังหวัดนครสวรรค ดังรายการตอไปนี้ 
 

รายการ จํานวนเงิน 

คาจางท่ีปรึกษาโครงการตรวจสอบ วิเคราะห และรายงานผลการดําเนิน
โครงการจัดใหมีสัญญาณโทรศัพทเคลื่อนท่ีและบริการอินเทอรเน็ตความเร็ว
สูงในพ้ืนท่ีชายขอบ 
 
 

๕๒๒,๔๐๐ - 

 ๕๒๒,๔๐๐ - 

 
จํานวนเงิน (         หาแสนสองหม่ืนสองพันสี่รอยบาทถวน          ) 
 
 

 
ลงชื่อ ............................................................ผูรับเงิน 

 (          ) 
 
 

ลงชื่อ ............................................................ผูจายเงิน 
( .................................................. ) 

 
 
 
 
 
 
 



 ๑๘ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนที่ ๔ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๑๙ 

เลขท่ีอา้งอิง ................... 

 

ใบเบิกท่ี..........................................                                                                      สถานท่ี  มหาวทิยาลยัราชภฏันครสวรรค ์                                        

                                                                                                                             วนัท่ี         เดือน                   พ.ศ.                                             

 

ขา้พเจา้ขออนุญาตใหด้าํเนินการจ่ายเงินตามรายการในใบสาํคญัคูจ่่ายและหลกัฐานการจ่ายซ่ึงแนบมาดว้ย รวม ๑ ฉบบั เป็น

จาํนวนเงิน       ๒๙,๖๐๐           บาท (สองหม่ืนเกา้พนัหกร้อยบาทถว้น) ขา้พเจา้ขอรับรองวา่ไดด้าํเนินการตามระเบียบของทางราชการ

ถูกตอ้งแลว้ และเป็นการจ่ายเพ่ือกิจการของส่วนราชการ 

ผูเ้บิกเงิน 

................................................ 

(ผูช่้วยศาสตราจารยธี์รพร  พรหมมาศ) 

ตาํแหน่ง ผูอ้าํนวยการสาํนกัศิลปะและวฒันธรรม 

ประเภท บริการวชิาการท่ีมีค่าตอบแทน โครงการตรวจสอบ วเิคราะห์ และรายงานผลการดาํเนินโครงการจดัใหมี้สญัญาณ

โทรศพัทเ์คล่ือนท่ีและบริการอินเทอร์เน็ตความเร็วสูงในพ้ืนท่ีชายขอบ                                            หมวด เงินรายได ้     . 

ใบสาํคญัท่ี รายการจ่าย จาํนวนเงิน รวมเงิน หมายเหต ุ

๑ ค่าตอบแทนผู ้เช่ียวชาญตรวจติดตามผลการดําเนินการ

ประเมินควบคุมและติดตามความคืบหน้าการให้บริการ

โครงการและติดตั้ ง อุป กรณ์  ใน โครงการตรวจสอบ 

วิเคราะห์ และรายงานผลการดําเนินโครงการจัดให้ มี

สญัญาณโทรศพัทเ์คล่ือนท่ีและบริการอินเทอร์เน็ตความเร็ว

สูงในพ้ืนท่ีชายขอบ  

๒๙,๖๐๐ ๒๙,๖๐๐  

     

     

 รวมเงินหรือยอดยกไป ๒๙,๖๐๐ ๒๙,๖๐๐  

 

คณะ, ศูนย,์ สาํนกั, สถาบนั ขอรับรองวา่ไดต้รวจสอบ 

เอกสารหลกัฐานทั้งหมดถูกตอ้งครบถว้นแลว้ 

 

ลงช่ือ....................................................ผูต้รวจ (ของแต่ละหน่วยงาน) 

          (..................................................) 

ตาํแหน่ง ................................................................... 

 

 

งบหน้าใบสําคญัเบิกเงนิ  



 ๒๐ 

แบบการขออนุมัติเบิก-จายเงิน 
 

  วันท่ี        เดือน             พ.ศ...................           
 
 ขาพเจา         ปฏิบัติงานในคณะ/สํานัก/ฝาย   สํานักศิลปะและ
วัฒนธรรม  
ขออนุมัติเบิกเงินคาตอบแทนผูเชี่ยวชาญตรวจติดตามผลการดําเนินการประเมินควบคุมและติดตามความ
คืบหนาการใหบริการโครงการและติดตั้งอุปกรณ ในโครงการตรวจสอบ วิเคราะห และรายงานผลการดําเนิน
โครงการจัดใหมีสัญญาณโทรศัพทเคลื่อนท่ีและบริการอินเทอรเน็ตความเร็วสูงในพ้ืนท่ีชายขอบ เปนจํานวน
เงิน ๒๙,๖๐๐  บาท (  สองหม่ืนเกาพันหกรอยบาทถวน    )  ตามหมวด          รหัส       
ประเภทเงิน  งปม.,  บ.กศ.,  กศ.บป.,    กศ.พน,  กศ.บศ.   อ่ืน รายได (โปรดระบุ) 
 
 ลงชื่อ  

 
 

ไดทําการตรวจสอบและเนินการตัดยอดเงิน หมวด                   รหัส              
แผนงาน จํานวนเงินคงเหลือ บาท ขอเบิก-จายครั้งนี้   
เปนเงิน    บาท 
 
 ลงชื่อ  

รองฝายวางแผนคณะ/รองผอ.ศูนย,สํานัก 
   

 ลงวันท่ี  
 
 

ไดทําการตรวจสอบเอกสารหลักฐานครบถวนแลว เหน็สมควรพิจารณา 
 อนุมัติ         ไมอนุมัติ ใหเบิก-จายเงินได เพราะ  
 

                                                                
 ลงชื่อ  

อธิการบดี/รองอธิการบดี/คณบดี/ผอ.สํานักท่ีไดรับมอบหมาย   
                                                                         

 วันท่ี  
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๒๑ 

งบหนาใบสําคัญเบิกเงิน 
คาตอบแทนผูเชี่ยวชาญตรวจติดตามผลการดําเนินการประเมินควบคุมและติดตามความคืบหนาการ

ใหบริการโครงการและติดตั้งอุปกรณ  ในโครงการตรวจสอบ วิเคราะหและรายงานผลการดําเนินโครงการจัด
ใหมีสัญญาณโทรศัพทเคลื่อนท่ีและบริการอินเทอรเน็ตความเร็วสูงในพ้ืนท่ีชายขอบ  

มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค 
ใบสําคัญ รายการ จํานวนเงิน หมายเหตุ 

บาท สต. 
๑ 
 

 

คาตอบแทนผูเชี่ยวชาญตรวจติดตามผลการดําเนินการ
ประเมินควบคุมและติดตามความคืบหนาการใหบริการ
โครงการและติดตั้งอุปกรณ ในโครงการตรวจสอบ 
วิเคราะหและรายงานผลการดําเนินโครงการจัดใหมี
สัญญาณโทรศัพทเคลื่อนท่ีและบริการอินเทอรเน็ต
ความเร็วสูงในพ้ืนท่ีชายขอบ  
 
 
หมายเหตุ ขอโอนเงิน ชื่อบัญชี......................................... 
เลขท่ีบัญชี.......................................................................... 

๒๙,๖๐๐   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  ๒๙,๖๐๐   

 
จํานวนเงิน (ตัวอักษร) (   สองหม่ืนเกาพันหกรอยบาทถวน   ) 
 
   

    (..................................) 
   ผูเบิก 
 

 
 

ฎีกาท่ี.............................................. 
ใบสําคัญท่ี...................................... 

 
 
 
 



 ๒๒ 

 จายเปนเงิน  คาตอบแทนผูเชี่ยวชาญตรวจติดตามผลการดําเนินการประเมินควบคุมและติดตาม
ความคืบหนาการใหบริการโครงการและติดตั้งอุปกรณ ในโครงการตรวจสอบ วิเคราะห และรายงานผลการ
ดําเนินโครงการจัดใหมีสัญญาณโทรศัพทเคลื่อนท่ีและบริการอินเทอรเน็ตความเร็วสูงในพ้ืนท่ีชายขอบ จํานวน   
๒๙,๖๐๐  บาท         (สองหม่ืนเกาพันหกรอยบาทถวน)  
 
 

                              ไดตรวจเปนการถูกตองแลว 
 (ลงชื่อ) กรรมการตรวจรับรู 
 (ลงชื่อ) กรรมการตรวจรับรู 
 (ลงชื่อ) กรรมการตรวจรับรู 
 จํานวนเงินตามใบสําคัญฉบับนี้ ไดทําการทดรองจายไปเปนการถูกตองแลว 
 
 (ลงชื่อ) ผูจายเงิน 
ตรวจถูกตอง 
(เจาหนาท่ี) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๒๓ 

  

ใบเบิกท่ี.......................................                                                                             สถานท่ี  มหาวทิยาลยัราชภฏันครสวรรค ์                          

                                                                                                                                                       วนัท่ี             เดือน               

พ.ศ_______       

                                              

 ขา้พเจา้ขออนุญาตใหด้าํเนินการจ่ายเงินตามรายการในใบสาํคญัคูจ่่ายและหลกัฐานการจ่ายซ่ึงแนบมา

ดว้ย รวม ๑ ฉบบั เป็นจาํนวนเงิน    ๔,๘๐๐  บาท (ส่ีพนัแปดร้อยบาทถว้น) ขา้พเจา้ขอรับรองวา่ไดด้าํเนินการตามระเบียบ

ของทางราชการถูกตอ้งแลว้ และเป็นการจ่ายเพ่ือกิจการของส่วนราชการ 

ผูเ้บิกเงิน 

................................................ 

(..........................................) 

ตาํแหน่ง เจา้หนา้ท่ีพสัดุ 

เงินบริการวชิาการท่ีมีค่าตอบแทน (โครงการประเมินผลความพึงพอใจของประชาชนต่อการจดับริการสาธารณะของ

องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน ประจาํปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔)                                                                                              

หมวด เงินรายได ้     . 

ใบสาํคญัท่ี รายการจ่าย จาํนวนเงิน รวมเงิน หมายเหต ุ

๑ ใบสาํคญัรับเงิน ของ ……………………………… 

(ค่าจา้งเก็บรวบรวมขอ้มูล) 

๔,๘๐๐ ๔,๘๐๐  

     

     

     

     

     

     

     

 รวมเงินหรือยอดยกไป ๔,๘๐๐ ๔,๘๐๐  

 

คณะ, ศูนย,์ สาํนกั, สถาบนั ขอรับรองวา่ไดต้รวจสอบ 

เอกสารหลกัฐานทั้งหมดถูกตอ้งครบถว้นแลว้ 

 

 

ลงช่ือ....................................................ผูต้รวจ (ของแต่ละหน่วยงาน) 

 

        (....................................................)  

ตาํแหน่ง หวัหนา้สาํนกังานผูอ้าํนวยการ 

               สาํนกัศิลปะและวฒันธรรม 

 

งบหน้าใบสําคญัเบิกเงนิ  



 ๒๔ 

 

              มหาวทิยาลยัราชภัฏนครสวรรค์                           

ใบขออนุมตัิเบิกเงิน 
วันท่ี          เดือน                พ.ศ.         

เรียน    อธิการบดีมหาวทิยาลยัราชภฏันครสวรรค ์

 

ดว้ยขา้พเจา้                                สงักดั  สาํนกัศิลปะและวฒันธรรม   ขอเบิกเงินท่ีไดรั้บการขออนุมติัใหด้าํเนินการ  

[  ]  ซ้ือ    [X] จา้ง     [  ] จดัทาํเอง    ตามหมวดรายจ่าย [X]  ค่าใชส้อย  [  ]  ค่าวสัดุ ประเภท.........................  

[  ]  ค่าครุภณัฑ ์ประเภท................... [  ]  ท่ีดินส่ิงก่อสร้าง [  ]  อ่ืนๆ................................................... 

ตามระเบียบพสัดุ ซ่ึงไดด้าํเนินการจดัซ้ือ – จา้ง ตรวจรับเสร็จเรียบร้อยแลว้ จึงใคร่ขออนุมติัเบิกเงินตาม

รายละเอียดดงัน้ี  

๑.  แผนงาน บริการวชิาการท่ีมีค่าตอบแทน   งาน / โครงการ บริการวชิาการท่ีมีค่าตอบแทน          กิจกรรมหลกั 

โครงการประเมินผลความพึงพอใจของประชาชนต่อการจดับริการสาธารณะขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน ประจาํปี

งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔ 

๒.  จาก   

    [ ] เงินงบประมาณแผน่ดิน  รหสั .                .  

    [ ]  เงินนอกงบประมาณ       [  ] เงินรับฝาก   [X] อ่ืน  ๆ  (เงินรายได)้ 

                            ยอดคงเหลือยกมา      ๑๘,๐๐๐   บาท จ่ายคร้ังน้ี    ๔,๘๐๐   บาท ยอดคงเหลือยกไป      ๑๓,๒๐๐     บาท 

                     

        (ลงช่ือ)…………………………………….ผูข้ออนุมติัเบิกเงิน 

                                                                                              (…………………………….) 

 

                              ได้ตรวจสอบถูกต้องแล้ว  จงึเรียนมาเพ่ือโปรดพจิารณาอนุมตั ิ

 
                                                                                   (ลงช่ือ)………………………………………… 
                                                                                       (…………………………) 
                                                                 ตาํแหน่ง รองผูอ้าํนวยการสาํนกัศิลปะและวฒันธรรม 

             ………./……………/…….……….. 

 
                               อนุมติั 

                                                                                    (ลงช่ือ)…………………………………………. 
                                                                                 (ผูช่้วยศาสตราจารยธี์รพร  พรหมมาศ) 
                                                                 ตาํแหน่ง  ผูอ้าํนวยการสาํนกัศิลปะและวฒันธรรม  
                                                                ปฏิบติัราชการแทนอธิการบดีมหาวทิยาลยัราชภฏันครสวรรค ์

             ………./……………/…….……….. 

แบบ กง.๑ 
 



 ๒๕ 

 

            บันทกึขอความ 
สวนราชการ 

0Bสํานักศลิปะและวัฒนธรรม มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค                                  

ท่ี      รซจ.สวจ.บรต.................. วันท่ี 
         เดือน            พ.ศ.              

 
เร่ือง   

2Bรายงานขอซื้อขอจาง 
  

เรียน   อธิการบด ีมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค 

             ดวย สํานักศลิปะและวัฒนธรรม มีความประสงคจะขอ [  ] ซื้อ  [X] จาง   [  ] จัดทําการ คาจางเก็บ

รวบรวมขอมลู ซึ่งไดรับอนุมัตเิงินจากแผนงาน บริการวิชาการท่ีมีคาตอบแทน งาน/โครงการ โครงการประเมินผล
ความพึงพอใจของประชาชนตอการจัดบริการสาธารณะขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 
๒๕๖๔ กิจกรรม โครงการประเมนิผลความพึงพอใจของประชาชนตอการจัดบริการสาธารณะของ  .......  ประจําป
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔  จํานวน ๔,๘๐๐ บาท รายละเอียดดังแนบ 
  งานพัสดุไดตรวจสอบแลวเห็นควรจัดจางตามเสนอ และเพ่ือใหเปนไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจดั
จางและการบริหารพัสดภุาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ขอ ๕๖ วรรคหน่ึง (๒) (ข) และระเบียบกระทรวงการคลงัวาดวยการ
จัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดภุาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ขอ ๒๒ ขอ ๗๙ ขอ ๒๕(๕) และกฎกระทรวงกําหนดวงเงิน
จัดซื้อจัดจางพัสดุโดยวิธีการเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อจัดจางท่ีไมทําขอตกลงเปนหนังสือ และวงเงินการจัดซื้อจัด
จางในการแตงตั้งผูตรวจรับพัสดุ พ.ศ. ๒๕๖๐ ขอ ๑๗๕ (๑) จึงขอรายงานขอจาง ดังน้ี 

  ๑. เหตผุลและความจําเปนท่ีตองซื้อจาง คือ เพ่ือใชในโครงการบริการวิชาการท่ีมีคาตอบแทน 
  ๒. รายละเอียดและงานท่ีจะซื้อจาง คือ คาจางเก็บรวบรวมขอมลู 
  ๓. ราคากลางของทางราชการเปนเงิน.......................................................................บาท 
   ๔. วงเงินท่ีจะซื้อขอจางครั้งน้ี  ๔,๘๐๐  บาท ( สี่พันแปดรอยบาทถวน ) 
  ๕. กําหนดเวลาทํางานแลวเสร็จภายใน...........................วัน นัดถัดจากลงนามในสญัญา 

  ๖. จางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง เน่ืองจาก การจัดจางพัสดุท่ีมีการผลิต จําหนาย กอสราง หรือใหบริการ
ท่ัวไป และมีวงเงินในการจดัซื้อจัดจางครั้งหน่ึงไมเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท ท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 

  ๗. หลักเกณฑการพิจารณาคดัเลือกขอเสนอ โดยใชเกณฑราคา 
  ๘. ขอเสนออ่ืน ๆ เห็นควรแตงตั้งผูตรวจรับพัสดุ ตามเสนอ 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
  ๑. เห็นชอบในรายงานขอจางดังกลาวขางตน 
  ๒. อนุมัติแตงตั้ง                           ตําแหนง ประธานกรรมการเปนผูตรวจรับพัสด ุ

 
ลงช่ือ………………………………………เจาหนาท่ี 
      (………………………………………) 
      …….…/…………..…./……........ 

 
ลงช่ือ……………………………………..หัวหนาเจาหนาท่ี 
      (.............................................) 
         ….……/…..……….…/…......... 

เห็นชอบตามระเบียบ อนุมัติ 
(ลงช่ือ)…………………………………………. 

(ผูชวยศาสตราจารยธีรพร  พรหมมาศ) 
ตําแหนง ผูอํานวยการสํานักศลิปะและวัฒนธรรม 

                             ปฏิบัติราชการแทนอธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค 
      …..……./……………/…….……….. 

 

หมายเหตุ ใชกับการจัดจางพัสดุท่ีมิใชงานกอสราง 
 
 

(วิธีเฉพาะเจาะจง ขอ ๕๖ วรรคหน่ึง (๒) (ข) งานจางวงเงินเล็กนอยไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ 
 



 ๒๖ 

 

            บันทกึขอความ 
สวนราชการ 

3Bสํานักศิลปะและวฒันธรรม มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค                                  

ท่ี   รงผ.สวจ.บรต...................... วันท่ี    เดือน                 พ.ศ.                                                               

เร่ือง
   

5Bรายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งซื้อ/สั่งจาง 
 

เรียน    หัวหนาเจาหนาที ่
 

ตามท่ี สํานักศลิปะและวัฒนธรรม เห็นชอบรายงานขอซื้อ/ขอจาง คาจางเก็บรวบรวมขอมูล จํานวน  
๔,๘๐๐ บาท (สี่พันแปดรอยบาทถวน ) ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจดัจางและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ขอ ๒๔ รายละเอียดดังแนบ 
 

ท่ี รายการพิจารณา ผูชนะการเสนอราคา ราคาท่ีเสนอ ราคาท่ีตกลงซ้ือหรือ
จาง 

๑ คาจางเก็บรวบรวมขอมูล ………………… ๔,๘๐๐ ๔,๘๐๐ 

     
     

รวม (สี่พันแปดรอยบาทถวน) ๔,๘๐๐ ๔,๘๐๐ 
 

ในการน้ีเจาหนาท่ีไดเจรจาตกลงราคากับ                               ซึ่งมีอาชีพขาย/รับจางแลว ปรากฏวา
เสนอราคาเปนเงิน ๔,๘๐๐ บาท (สี่พันแปดรอยบาทถวน) ดังน้ัน เพ่ือใหเปนไปตามระเบียบกระทรวงการคลังวา
ดวยการจดัซื้อจัดจางและการบริหารพัสดภุาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ขอ ๗๙  จึงเห็นควรจดัซื้อ/จัดจางจากผูเสนอราคา
รายดังกลาว  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และพิจารณา อนุมตัิใหสั่งซื้อ/สั่งจางจาก                  เปนผูขาย/ผูรับจางทําการ  
คาจางเก็บรวบรวมขอมูล ในวงเงิน ๔,๘๐๐ บาท (_สี่พันแปดรอยบาทถวน) กําหนดเวลาการสงมอบ ........................... 
ลงนามในสัญญา/ใบสั่งซื้อ/ใบสั่งจาง ดังแนบ   
  

 
ลงช่ือ………………………………………เจาหนาท่ี 
      (………………………………………) 
      …….…/…………..…./……........ 

 
ลงช่ือ……………………………………..หัวหนาเจาหนาท่ี 
      (.............................................) 
         ….……/…..……….…/…......... 

 
 

เห็นชอบตามระเบียบ อนุมัติ 
      (ลงช่ือ)…………………………………………. 

  (ผูชวยศาสตราจารยธีรพร  พรหมมาศ) 
   ตําแหนง ผูอํานวยการสํานักศิลปะและวัฒนธรรม 

                                ปฏิบัติราชการแทนอธิการบดมีหาวิทยาลัยราชภฏันครสวรรค 
    …..……./……………/…….……….. 

 
 



 ๒๗ 

รับทราบ 
     

         (ผูชวยศาสตราจารยธรีพร  พรหมมาศ) 
ตําแหนง ผูอํานวยการสํานักศิลปะและวัฒนธรรม 

 ปฏิบัติราชการแทนอธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค 
 

 

 

 
 
 
 

 
คณะกรรมการไดดําเนินการตรวจรับพัสดุ/ตรวจการจาง ตามใบสําคัญนี้เปนการถูกตอง และไดมอบ

สิ่งของตามใบสําคัญใหแก                                       ซ่ึงเปนเจาหนาท่ีพัสดุเรียบรอยแลวตั้งแต 
วันท่ี          

 
ลงชื่อ……………………………………………ประธานกรรมการ 
ลงชื่อ……………………………………………กรรมการ 
ลงชื่อ……………………………………………กรรมการ 

 
 
 
 

ลงชื่อ……………………………………………เจาหนาท่ีพัสดุ 
               (...............................................) 
         

 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบพัสดุ ๘/๒ 
ใบสําคัญเลขท่ี.................../.......... 

ฎีกาท่ี.............../.......... 

พัสดุใบสําคัญนี้ไดลงบัญชี 
เลมท่ี       
หนาท่ี       
ลงชื่อ    (ผูลงบัญชี) 
 

 



 ๒๘ 

ใบตรวจรับพัสด ุ
ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ขอ ๑๗๕ 
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

เขียนท่ี มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค 
                                                                          วันท่ี      

  ตามท่ี สํานักศิลปะและวัฒนธรรม ไดจัดซ้ือ/จัดจาง  คาจางเก็บรวบรวมขอมูล จาก  
.............................................................  ตามสัญญา/ใบสั่งซ้ือ/ใบสั่งจาง เลขท่ี  ลงวันท่ี  ครบกําหนด
สงมอบวันท่ี                 
  บัดนี้ ผูขาย/ผูรับจางไดจัดสง/ทํางาน                        ตามหนังสือสงมอบของผูขาย/ผูรับ
จาง เลขท่ี.                          ลงวันท่ี      การซ้ือ/จางรายนี้ ไดสั่งแกไข
เปลี่ยนแปลงคือ  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุไดตรวจรับงานเม่ือวันท่ี    แลวปรากฏ
วางานเสร็จเรียบรอยถูกตองตามสัญญา/ใบสั่งซ้ือ/ใบสั่งจาง/ใบสงของ ทุกประการ เม่ือวันท่ี   
 โดยสงมอบเกินกําหนด จํานวน     วัน คิดคาปรับในอัตราวันละ           
รวมเปนเงิน     บาท จึงออกหนังสือสําคัญ ฉบับนี้ใหไว ณ วันท่ี   
  ผูขาย/ผูรับจางควรไดรับเงินเปนจํานวนท้ังสิ้น              บาท (                                 ) 
ตามสัญญา/ใบสั่งซ้ือ/ใบสั่งจาง/ใบกํากับภาษี/ใบสงของ/ใบแจงหนี ้
  จึงขอเสนอรายงานตอผูอํานวยการสํานักศิลปะและวัฒนธรรม มหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครสวรรค เพ่ือโปรดทราบ ตามนัยขอ ๑๗๕(๔)  แหงระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 
 
          ลงชื่อ..................................................................ประธานกรรมการ 

                                      (.........................................................................) 
    ลงชื่อ...............................................................................กรรมการ 

                                      (.........................................................................) 
                                     ลงชื่อ..............................................................................กรรมการ 

                                      (.........................................................................) 
 

*กรณีการจดัซื้อคิดคาปรับเปนรายวันในอัตรารอยละ ๐.๒๐ ของราคาสิ่งของท่ียังไมไดรับมอบ 
*กรณีการจดัจางคิดคาปรับเปนรายวันในอัตรารอยละ ๐.๑๐ ของวงเงินท้ังหมด 
หมายเหตุ  ใชกับการจัดซื้อหรือจดัจางพัสดุ (ท่ีมิใชงานกอสราง)  

 

 

 
 
 
 
 
 
 



 ๒๙ 

 
 

มหาวิทยาลยัราชภัฏนครสวรรค 
ใบตรวจรับพัสด ุ
                                                                              หนวยงาน  สํานักศิลปะและวัฒนธรรม 
                                                                              วันที่……………..เดือน…………..
พ.ศ................      
 

ไดรับ ของ/งานจาง จาก หจก./บริษัท/ราน/บุคคลธรรมดา............................ท่ีอยู…..............หมู……… 
ตําบล……………..…อําเภอ.................... จังหวดั..........................เลขท่ีบัตรประชาชน ............................
โทรศัพท.......................................  ตามใบสั่งซ้ือ/จาง/สัญญาซ้ือขาย/จาง เลขท่ี............................... 
ลงวันท่ี............................ประเภทเงิน เงินรายได ตามใบสงของ/ใบเสร็จรับเงิน/ใบแจงหนี้ เลมท่ี
...........เลขท่ี............................... ลงวันท่ี…..……………..……..…………..ดังรายการตอไปนี้ 

 

ลําดับท่ี 6Bรายการ 

(ช่ือ, ยี่หอ, ลักษณะ, ขนาด ฯลฯ) 
หนวยนับ จํานวน ราคา/หนวย รวมเงิน หมายเหตุ 

 คาจางเก็บรวบรวมขอมูล  ชุด ๔๐๐ ๑๒ ๔,๘๐๐  

       

       

       
       
       
       
       
       
         
         
         
         
         

ภาษีมูลคาเพ่ิม (VAT) .๐๐%   

ตัวอักษร  (สี่พันแปดรอยบาทถวน)     รวมเปนเงิน ๔,๘๐๐  

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๓๐ 

ใบสงมอบงาน 

 ชื่อ  
 ท่ีอยู  
   
   

 วันท่ี         เดือน                          พ.ศ.  
เรื่อง ขอสงมอบงาน 

เรียน อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค 

 ตามใบรายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งจาง/ใบสั่งจาง เลขท่ี   /   
ลงวันท่ี  เดือน พ.ศ.  ไดตกลงวาจาง  
ใหขาพเจา     
เพ่ือ   
โดยมีกําหนดระยะเวลา   วัน นับตั้งแตวันท่ี   เดือน   พ.ศ    
และวันสิ้นสุดวันท่ี   เดือน   พ.ศ.   ในวงเงิน   บาท  
( ) โดยมีข้ันตอนในการดําเนินงาน ดังนี ้ 
 ๑.   
 ๒.   

 บัดนี้ ขาพเจาฯ ไดปฏิบัติงานจางดังกลาวเสร็จเรียบรอยแลว จึงขอสงมอบงานจางเพ่ือตรวจรับในวันท่ี
.............................................................และขอเบิกจายเงิน จํานวน..........................................................บาท 
(...........................................................) ตอไป 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  
        
     ลงชื่อ............................................................... ผูรับจาง  
 ( )  
        
          อนุมัติ  
              ลงชื่อ.................................................................... 
 (        )  
            รักษาราชการแทนผูอํานวยการสํานักศิลปะและวัฒนธรรม 
 
 คณะกรรมการตรวจการจาง 

 ๑. ...................................................... 
 (..........................................................) 

 ๒. ...................................................... 
 (.........................................................) 

 ๓. ...................................................... 
 (..........................................................) 



 ๓๑ 

 
มหาวิทยาลยัราชภฏันครสวรรค 
แบบสํารวจความตองการใชพัสด ุ

รายละเอียดการซื้อ – จาง ตามระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการจัดซื้อจดัจางและการบริหารพัสดภุาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 

 
    ขาพเจา................................................. คณะ/สถาบัน/สํานัก.......สํานักศิลปะและวัฒนธรรม มีความตองการใชพัสดุ
เพ่ือใช................โครงการประเมินผลความพึงพอใจของประชาชนตอการจัดบริการสาธารณะของ ..........ประจาํปงบประมาณ 
พ.ศ. ๒๕๖๕ ตามรายละเอียดดังน้ี 

ลําดับที ่
รายการ 

ชนิด/ขนาด/ลักษณะ 
ปริมาณงานที่จะซ้ือ-จาง 

ราคากลางหรือ
ราคาซ้ือหลังสุด 

ขอดําเนินการครั้งน้ี 

หนวยละ จํานวนหนวย หนวยละ จํานวนเงิน 

 คาจางเก็บรวบรวมขอมูล  ๔๐๐ ชุด ๑๒ ๔,๘๐๐ 
 โครงการประเมินผลความพึงพอใจของประชาชน     

 ตอการจัดบริการสาธารณะ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔     

 ของ………     

ภาษีมูลคาเพิ่ม (Vat)……..…….. 
จํานวน............ส่ีพันแปดรอยบาทถวน..........บาท (ตัวอักษร) 

 
๔,๘๐๐ 

 
ลงช่ือ............................................................ ผูสํารวจความตองการ  ลงช่ือ........................................................เจาหนาท่ีพัสดุ 
 (…………………………………………..)        (…………………………..……………………) 
ไดพิจารณาแลวเห็นสมควรจัดหาพัสดุดังกลาว โดยใหดําเนินการตามระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 
โดยวิธีการ  ๑. [    ] ประกาศเชิญชวนท่ัวไป ดวยวิธี   [    ] ตลาดอิเลคทรอนิกส (e-market)    [    ] ประกวดราคาอิเลคทรอนิกส (e-bidding)     
   ๒. [    ] คัดเลือก    ๓.  [ ] เฉพาะเจาะจง    หมวด [    ] คาวัสดุ    [ ] คาใชสอย  [    ] คาครุภัณฑ  [    ] คาท่ีดินและส่ิงกอสราง  
เน่ืองจาก................................................................ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 

เห็นควรพิจารณา   [    ] อนุมตัิ  [    ]  ไมอนุมัติ เพราะ...................................................................... 
      ลงช่ือ.............................................หัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ 

 (..................................................) 
เห็นสมควรอนุมตัิ  โดยใชเงิน     [    ] งปม.            [    ] บกศ.           [    ] กศ.บป.       รหัส
..........................................................  
เงินคงเหลือ........๑๘,๐๐๐.........................บาท จายครั้งน้ี............๔,๘๐๐..... บาท คงเหลือ........๑๓,๒๐๐....................... บาท 

 ลงช่ือ........................................................... 
        (........................................................) 
   รองผูอํานวยการสํานักศิลปะและวัฒนธรรม 

โดยใหบุคคลตอไปน้ีเปนคณะกรรมการซื้อหรือจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง บุคคลตอไปน้ีเปนคณะกรรมการตรวจรับพัสด ุ
๑................................................................................ ๑...................................................................... ประธานกรรมการ 
๒................................................................................ ๒...................................................................... กรรมการ 
๓...................................................................................... ๓...................................................................... กรรมการ 
 

ลงช่ือ............................................................... 
      (ผูชวยศาสตราจารยธีรพร  พรหมมาศ) 
     ผูอํานวยการสํานักศลิปะและวัฒนธรรม 

 



 ๓๒ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนที่ ๕ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๓๓ 

 

บันทึกขอความ 

 

สวนราชการ   สํานักศิลปะและวัฒนธรรม   มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค   
ท่ี      ๔๘/๒๕๖๕            วันท่ี ๒ กุมภาพันธ ๒๕๖๕ 
เรื่อง    ขอสงคืนใบเสร็จรับเงินและนําสงเงินรายได  
 

เรียน    อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค 
 

สิ่งท่ีสงมาดวย ๑. สรุปใบเสร็จรับเงิน  จํานวน ๑ ฉบับ 
๒. ใบเสร็จรับเงิน   จํานวน ๒ เลม 

 

ตามท่ี สํานักศิลปะและวัฒนธรรม ไดดําเนินโครงการประเมินผลความพึงพอใจของ
ประชาชนตอการจัดบริการสาธารณะขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔ 

ในการนี้ สํานักศิลปะและวัฒนธรรม ขอสงคืนใบเสร็จ ดังนี้ (๑) ใบเสร็จเลมท่ี  ๑๙๔๐ มี
รายรับจํานวน   ๘๕๓,๐๐๐ บาท  (แปดแสนนหาหม่ืนสามพันบาทถวน) (๒) ใบเสร็จเลมท่ี ๑๙๔๑ มีรายรับจํานวน 
๑๒๖,๐๐๐ บาท (หนึ่งแสนสองหม่ืนหกพันบาทถวน) รวมจํานวนรายรับท้ังสิน้ ๙๗๙ ,๐๐๐ บาท (เกาแสนเจ็ด
หม่ืนเกาพันบาทถวน) และนําขอสงเงินรอยละ ๕ จากใบเสร็จเลมท่ี ๑๙๒๖ และ ๑๙๒๗ ท่ีนําสงไปแลวนั้น 
รวมรายรับจํานวนท้ังสิ้น ๒,๑๕๕,๐๐๐ บาท (สองลานหนึ่งแสนหาหม่ืนหาพันบาทถวน) จึงนําสงเงินรายได
รอยละ ๕ เปนจํานวน ๑๐๗,๗๕๐ บาท (หนึ่งแสนเจ็ดพันเจ็ดรอยหาสิบบาทถวน) 

   
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา   

 

 

                               (ผูชวยศาสตราจารยธีรพร  พรหมมาศ) 
                                                ผูอํานวยการสํานักศิลปะและวัฒนธรรม 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 ๓๔ 

 

บันทึกขอความ 

 

สวนราชการ   สํานักศิลปะและวัฒนธรรม    มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค   
ท่ี      พิเศษ/๒๕๖๕          วันท่ี  ๒ มีนาคม ๒๕๖๕ 
เรื่อง    ขอนําสงเงินรอยละ ๑๐ 
 

เรียน    อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค 
 

สิ่งท่ีสงมาดวย ใบโอนเงินจํานวน  ๒๑๕,๕๐๐ บาท  ๑ ใบ 

ตามท่ี สํานักศิลปะและวัฒนธรรม ไดดําเนินการใหบริการทางวิชาการท่ีมีคาตอบแทน 
โครงการประเมินผลความพึงพอใจของประชาชนตอการจัดบริการสาธารณะขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
ประจาํปงบประมาณ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔  บัดนี้ สํานักศิลปะและวัฒนธรรม ไดดําเนินโครงการ
ดังกลาวเสร็จเรียบรอยแลว 

ในการนี้ จึงขอรายงานจํานวนเงินท่ีมีรายไดจากการใหบริการทางวิชาการท้ังหมด จํานวน 
๒,๑๕๕,๐๐๐ บาท (สองลานหนึ่งแสนหาหม่ืนหาพันบาทถวน) ดังนั้นจึงขอนําสงเงินจํานวนรอยละ ๑๐ ซ่ึงคิด
เปนจํานวน ๒๑๕,๕๐๐   บาท (สองแสนหนึ่งหม่ืนหาพันหารอยบาทถวน) ตามระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครสวรรค วาดวยการใหบริการทางวิชาการท่ีมีคาตอบแทน พ.ศ. ๒๕๕๖ หมวด ๓ การรับ-จาย เงิน
คาธรรมเนียม ขอ ๑๓ โดยมีรายละเอียดตามเอกสารท่ีแนบมาพรอมนี้ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา   

 

 
                                   (ผูชวยศาสตราจารยธีรพร  พรหมมาศ) 

                                                         ประธานกรรมการดําเนินงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 



 ๓๕ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนที่ ๖ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๓๖ 

 

บันทึกขอความ 

 

สวนราชการ   สํานักศิลปะและวัฒนธรรม       มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค   
ท่ี      ๐๘๔/๒๕๖๕   วันท่ี ๒  มีนาคม  ๒๕๖๕ 
เรื่อง    ขอเสนอรายชื่อผูตรวจสอบบัญชีโครงการประเมินผลความพึงพอใจของประชาชนตอการจัดบริการ
สาธารณะขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔ 
 
เรียน    อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค 
 

ตามท่ี สํานักศิลปะและวัฒนธรรม ไดดําเนินโครงการ โครงการประเมินผลความพึงพอใจของ
ประชาชนตอการจัดบริการสาธารณะขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔  โดย
โครงการดําเนินการและรายงานผลตอหัวหนาหนวยงานเรียบรอยแลว ท้ังนี้ตามระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครสวรรค วาดวยการใหบริการทางวิชาการท่ีมีคาตอบแทน พ.ศ. ๒๕๕๖ ในหมวดท่ี ๔ การควบคุม ขอ ๑๙ 
ใหแตงตั้งผูตรวจสอบบัญชีหนึ่งคน ตามบัญชีรายชื่อผูตรวจสอบบัญชีท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด ท้ังนี้ตามประกาศ
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค เรื่อง การกําหนดบัญชีรายชื่อผูตรวจสอบบัญชีมหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครสวรรค พ.ศ. ๒๕๖๑ 

ในการนี้  สํานักศิลปะและวัฒนธรรม ขอเสนอรายชื่อผูตรวจสอบบัญชี  ไดแก ผูชวยศาสตราจารย 
ปราณี  เนรมิต เพ่ือทําหนาท่ีตรวจสอบบัญชี และบันทึกผลการจัดทําบัญชี รายงานเสนอตอหัวหนาหนวยงาน
ตอไป 

   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา   

 

 

                            (ผูชวยศาสตราจารยธีรพร  พรหมมาศ) 
                                                    ผูอํานวยการสํานักศิลปะและวัฒนธรรม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 ๓๗ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๓๘ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๓๙ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๔๐ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนที่ ๗ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๔๑ 

 
 

 
ท่ี  อว ๐๖๑๖/                 มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค 
               อ.เมืองฯ  จ.นครสวรรค  
                ๖๐๐๐๐ 
                ๘  เมษายน  ๒๕๖๕ 
 
เรื่อง    ขอปดบัญชีธนาคาร   
 
เรียน    ผูจัดการธนาคารกรุงไทย สาขามหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค   
 
    
 ตามท่ี สํานักศิลปะและวัฒนธรรม มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค ผูดําเนินโครงการประเมินผล
ความพึงพอใจของประชาชนตอการจัดบริการสาธารณะขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ประจําป
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔ โดยไดเปดบัญชีอออมทรัพย ตามระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรควา
ดวยการใหบริการทางวิชาการที่มีคาตอบแทน พ.ศ.๒๕๕๖ หมวด ๓ การรับ – จายเงินคาธรรมเนียม  
ขอ ๑๒ วรรคสอง “เงินคาธรรมเนียมไมถือเปนเงินบํารุงการศึกษา ใหถือเปนเงินฝากประเภทถอนคืน 
แยกตางหากจากเงินประเภทอื่น เปนประเภท เงินรายไดจากการใหบริการทางวิชาการ และใหนําฝาก
ธนาคารพาณิชยในนาม “ชื่อหนวยงาน (บริการวิชาการ) มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค”นั้น 
 ในการนี้ ไดดําเนินโครงการเสร็จเรียบรอยแลว จึงขอปดบัญชีธนาคาร เลขที่บัญชี ๖๖๐-๕-
๔๑๒๑๗-๖ ชื่อบัญชี สํานักศิลปะและวัฒนธรรม (บริการวิชาการ) มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค 
โครงการประเมินผลความพึงพอใจ ป พ.ศ.๒๕๖๔ ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป  
  
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

 

 

                          ขอแสดงความนับถือ  
 
 

                                                       (ผูชวยศาสตราจารยไชยรัตน  ปราณี)              
                                                    อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค 
 
 

  
 
 
 



 ๔๒ 

 
 

                                     บันทึกขอความ  
 

สวนราชการ   สํานักศิลปะและวัฒนธรรม มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค  

ท่ี     ๑๘๐/๒๕๖๕                 วันท่ี  ๘ เมษายน ๒๕๖๕  

เรื่อง  ขออนุญาตลงนามหนงัสือปดบัญชี 

เรียน อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค 

สิ่งท่ีสงมาดวย   ๑. หนังสือขอปดบัญชีธนาคาร    จํานวน ๑ ฉบับ 
   ๒. หนาบัญชีธนาคาร    จํานวน ๑ ฉบับ 

  ตามท่ี สํานักศิลปะและวัฒนธรรม มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค ผูดําเนินโครงการ
ประเมินผลความพึงพอใจของประชาชนตอการจัดบริการสาธารณะขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ประจําป
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔ โดยไดเปดบัญชีอออมทรัพย เลขท่ีบัญชี ๖๖๐-๕-๔๑๒๑๗-๖  ชื่อบัญชี สํานัก
ศิลปะและวัฒนธรรม (บริการวิชาการ) มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค โครงการประเมินผลความพึงพอใจ ป 
พ.ศ.๒๕๖๔ ตามระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรควาดวยการใหบริการทางวิชาการท่ีมีคาตอบแทน 
พ.ศ.๒๕๕๖ หมวด ๓ การรับ – จายเงินคาธรรมเนียม ขอ ๑๒ วรรคสอง นั้น 

 ในการนี้ ไดดําเนินโครงการเสร็จเรียบรอยแลว จึงขออนุญาตทานอธิการฯ ลงนามหนังสือขอปด
บัญชี รายละเอียดตามเอกสารท่ีแนบมาพรอมนี้  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาลงนาม 

                                                                 

                                                    (ผูชวยศาสตราจารยธีรพร  พรหมมาศ)      
                                              ผูอํานวยการสํานักศิลปะและวัฒนธรรม 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๔๓ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนที่ ๘ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๔๔ 

                     บันทกึขอความ 
สวนราชการ   สํานักศิลปะและวัฒนธรรม  มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค  

ที ่  พิเศษ / ๒๕๖๕ วันที่    ๑  สิงหาคม  ๒๕๖๕  

เร่ือง  ขอรายงานผลการดําเนินงานพรอมรายรับการใหบริการวิชาการ  

เรียน อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค 

ส่ิงท่ีสงมาดวย ๑. ผลการตรวจสอบบัญชี   จํานวน ๑ ชุด 
๒. สําเนาใบเสร็จรับเงิน    จํานวน ๑ ชุด 
๓. สรุปผลการดําเนินงาน   จํานวน ๑ ชุด 

 

ตามท่ีไดดําเนินโครงการบริการวิชาการท่ีมีคาตอบแทนประจําป ๒๕๖๔ โครงการ นิทรรศการ และ
เสวนา พืชสมุนไพรไทย การวิจัยและพัฒนาเชิงพาณิชย ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔ 

ในการนี้ ไดดําเนินงานโครงการเสร็จเรียบรอยแลว โดยมีรายรับจากการดําเนินงานจํานวนท้ังสิ้น 
๒๕,๕๕๐ บาท (สองหม่ืนหาพันหารอยหาสิบบาทถวน) ท้ังนี้ไดนําสงเงินรายไดใหกลุมงานทรัพยสินและรายได 
จํานวน ๑,๒๗๗.๕๐ (หนึ่งพันสองรอยเจ็ดสิบเจ็ดบาทหาสิบสตางค) และหนวยงานตนสังกัดสํานักศิลปะและ
วัฒนธรรม จํานวน ๒,๕๕๕ บาท (สองแสนหนึ่งหม่ืนสามพันบาทถวน) เรียบรอยแลว ดังนั้นจึงขอรายงานผล
การดําเนินงานตามโครงการดังกลาว พรอมท้ังขอความอนุเคราะหแตงตั้งผูตรวจสอบบัญชีท่ีมหาวิทยาลัย
กําหนด เพ่ือทําหนาท่ีตรวจสอบบัญชี และรายงานผลตออธิการบดีตอไป  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 

 

                         (ผูชวยศาสตราจารยธีรพร  พรหมมาศ) 
                                                ประธานกรรมการดําเนินงาน 
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